
Attendance Web Hours Entry 

Log into Self‐Service. Please note, the link to attendance reporting is NOT directly from the Section. 

Go to “Daily Work” – “Faculty” – and click on “Attendance Web” 
This will direct you to a different website (direct access: https://attendance.rsccd.edu/AttendanceWeb/) 

1. Click on the “Take Attendance” link at the top. You will see all your relevant sections listed.
2. Click on your Section number.

3. In the section roster, see image below, enter your semester hours totals for each student in the Total
Hour column (outlined in red).

4. Click “Save Changes” to save.

Please note, if your attendance entry form does not look like the above, but instead has start and end times, 
please let us know (admissions@sac.edu). It means your section may not have the correct settings. We will 
adjust that and confirm with you.  

Enter the total hours each 
student attended then 
click “Save Changes” 


